CAU HOI TRAC NGHIEM ON TAP HKI
BAI 1:

Céau 1: Bo xu li trung tam_CPU la:

A. Noi quan li théng tin cho may.
B. Noi xr Ii, quyét dinh, diéu khién hoat dong cua may.

C. Noi thong bao két qua cho ngudi st dung.
D. Noi luu trix dix liéu.

Céau 2: Céac loai: USB flach, dia ciing, CD, DVD, MD la:

A Thiég bi luu trit thong tin. B. Thiét bi xuét théng tin.

C. Thiét bi nhap théng tin. D. Thiét bi xur li théng tin.

Cau 3: Thiét bj dum dé luu trit tam thoi trong lac lam viéc véi may tinh 1a
A. May in. B. B nhd RAM., C.Bonhé ROM.  D. bia CD.
Cau 4: Thiét bj trung tdm cia may vi tinh 1a gi?

A. May in. B. Bo xur li trung tdm_B6 nhd. C. May quét.  D. Man hinh.
CAau 5: ROM c6 dic diém la

A. Khi tat dién dit liéu van con. B. Chi cho phép ghi.

C. Khong cho phép doc. D. Khong cho doc va ghi

Cau 6: Trong may vi tinh, thiét bi nao 1a thiét bj xuat?

A. Man hinh, ban phim, chuét. B. May quét, chuot, may in.

C. Loa, ban phim, tai nghe. D. May in, loa, man hinh

CAu 7: Dé bat bang quan |i tac vu_Windows Task Manager, st dung t6 hop phim nao sau
day?

A. Ctrl+Shift+Del. B. Ctrl+Alt+Del+Shift.  C. Ctrl+Alt+Del.  D. Ctrl+Alt+Shift.

Cau 8: T6 hop phim nao cho phép chuyén tir mot ing dung dang mé nay sang mot eng dung
dang m¢ khac?

A. Shift+Tab. B. Ctrl+Del. C. Alt+Del. D. Alt+Tab.

~

BAI

N

CAu 1: Trong cira s6 My Computer, biéu tuong = dung dé chi
A. Cac 6 dia B. C4c 6 dia CD-ROM  C. Céc 6 dia ctitng D. Cau hinh cac thiét bi

Cau 2: Bé m¢ cira s6 thé hién bat ki ndi dung ciia mot 6 dia trong My Computer, ta tién hanh
thé nao?




A. Nhin dup tai biéu tuong 6 dia C. Nhap phai chuét tai biéu twong 6 dia trén ciu
trac cay folder
C. Str dung menu File/Open D. Nhap chon tai biéu twong 6 dia

CAu 3:Dé danh dau chon cac ddi twong lién tiép nhautrong Windows, ta tién hanh thé nao?

A. Nhap tap tin du tién, nhan giir Shift, rdi nhap tap tin cudi cling

B. Nhép tap tin dau tién, nhan giir Ctrl, réi nhép tap tin cuéi cling

C. Nhap tap tin dau tién, nhan giir Alt, roi nhap tap tin cudi cung

D. Nhap tap tin dau tién, nhan git Ctrl+Shift, roi nhap tap tin cudi ciing

Cau 4: Trong Windows Explorer, dé chon nhiéu tap tin khong lién tiép nhau, ta dung:

A. Ctrl+ nhap chu6t tai tén ting tap tin mudn chon  B. Alt+ nhip chudt tai tén ting tap tin
mudn chon

C. Shift+ nhap chudt tai tén ting tap tin mudn chon  D. Nhap chuét lan lugt ting tap tin
mudn chon

Céu 5: Trong Control Panel, vao Display ta khéng thé thuc hién

A. Thay d6i mau sac cho cé4c thanh phan cira s6 Windows  B. Khai bao anh nén cho
Desktop

C. Cai dat man hinh tam nghi (Creen Saver) D. Cai dat ngay gio dung cho
ddng hd

Cau 6: Trong Control Panel, muc Add Hardware cho phép thuc hién

A. Cai dat hay g& bo cac chuong trinh trén may tinh
B. Khia bao, cai dat cac thiét bi phan cing mai bd sung vao hé thdng
C. Thay d6i man hinh Desktop D. biéu chinh thiét bi chuot

Cau 7: Bé g& bo chuong trinh (ng dung d3 cai dit, ta vao Control Panel, va dung chuc ning
A. Display B. Add Hardware C. Add and Remove Programs D. System
Cau 8: Pé thay doi nt trai phai ciia chudt cho thuan tay ciia ngudi sir dung ta chon

A. Control Panel / Display B. Control Panel /Add Hardware
C. Control Panel / Mouse D. Control Panel / Keyboard

Cau 9: Trong Windows, Taskbar ding dé

A. Chua cac chuong trinh khong st dung B. Chua cac chuong trinh dang dugc mé
C. Chua cac folder dang mé& D. Chira céc cira so dang mo.

Bai 3: SOAN THAO VAN BAN - CAC VAN PE CHUNG

Cau 1. Bé c6 thé soan thao tiéng Viét trong chuong trinh Word, sau khi da nap Unikey va
chon bing ma Unicode, ta can

A. bo font chir Viét B. bat ché d6 gb tiéng Viét va chon kiéu gd phu hop
C. chon kiéu g phu hop va gb bang VNI-....
D. tit ché do g6 tiéng Viét va chon chon font chir mic dinh nhu Arial.



Cau 2. Pang soan thao vin ban bang Word, mudn thoat khoi Word, ta c6 thé
A. ding menu File/Close. B. Nhan Alt+F4.

C. Chon Iénh Exit tir hop Control Box cua cira s6 Word. D. Dung menu Window.

Cau 3. Bé thao tac mot thao tac vira thuc hién sai trong Word, ta dung

A. nhan vao biéu tuong ¥ B. menu Edit/Redo...

C. nhan t6 hop phim Ctrl+Z. D .menu View/Undo

Cau 4. Dé x6a khéi va dua ndi dung caa nd vao Clipboard, ta cé thé
A. nhan vao biéu tuong . B. Nhan vao biéu tugng B,
C. Nhan vao biéu tuong . D. Nhan vao biéu tuong <.

CAu 5. Lénh Paste dung dé

A. cit ndi dung khéi dang danh dau.

B. chép ndi dung khbi dang danh dau vao Clipboard.

C. dan ngi dung tu Clipboard ra man hinh.

D. dan hinh thirc dang c6 trong Clipboard vao vi tri con nhay.

Cau 6. Bé danh dau chon toan bd van ban trén man hinh, ta c6 thé

A. nhan phim Ctrl+A.

B. nhap nhanh chuét 3 lan trén ving lya chon.
C. nhan Shift + nhap chudt trén ving lua chon.
D. nhan Ctrl + Shift + Home.

CAu 7. Chi c6 thé hién thi thudc doc va thudce ngang trén man hinh soan thao & ché d6 hién

thi nao sau day?
A. Outline. B. Print Layout.  C. Full Screen. D. Web Layout.
Cau 8. Dé 4n thanh thudc, thuc hién thao tac nao trén Ribbon View?

A. Chon checkbox Ruler. B. Bo chon checkbox Ruler.
C. Chon checkbox Gridlines. D. Bo6 chon checkbox Navigation Pane.

Cau 9. Biéu twong -+ trén thudc ngang, ding dé chinh

A. bién trai doan van ban.  B. vi tri dong dau tién cua doan va nhiing dong con lai.
C. vi tri tir duong ké khung dén van ban trong doan. D. bién phai doan van.

Cau 10. Bé xem van ban trén toan man hinh, ding chirc nang
A. Page Layout. B. Full Screen Reading. C. Draft. D. Zoom.
Cau 11. Trong Word, d¢ mo mét file, ta dung to hop phim

A. Ctrl+O B. Ctrl+S C. Ctrl+N D. Ctrl+P

Cau 12. Trong Word, dé tao mot trang van ban méi, ta ding

A. t6 hop phim Ctrl+N. B. File / Blank Document. C. to hop phim Ctrl+S.

hop phim Crtl+F.

D. t6



Cau 13. Trong Word, mudn mé thém mét file da c6 sén, ta co thé thuc hién

A. Ctrl+0. B. Ctrl+S. C. File/Open ->chon tén file twong tng.
D. Chon Iénh File/New.

Cau 14. Trong Word, dé luu file vai tén khac, ta ding

A. File/Save As. B. File/Save. C. File/Close D. File/Exit.
Cau 15. Trong Word, dé di chuyén con tro vé dau van ban, ta ding phim
A. Home. B. Alt+Home. C. Shift+Home. D. Ctrl+Home.

Cau 16. T6 hop phim nao sau day di chuyén con tro vé cudi van ban du ta dang & bat cir chd
nao trong van ban?

A. Ctrl+End. B. Ctrl+Break. C. Ctrl+Page Up. D. Ctrl+Home.

Cau 17. Bé chén ki tu dac biét (vi dy: £3) va vi tri con nhay, ta chon chirc ning nao trén
Ribbon Inserts?

A. Symbol. B. Equation. C. Picture. D. WordArt.
Cau 18. bé dua ki tu ¢au dong roi xubng dang chir 16n, ta chon chiic ning
A. Font Size. B. Drop Cap. C. Font Color. D. Text Box.

Cau 19. Gia sir dang c6 nhiéu tai lieu Word dugc mé. Dé chuyén qua lai gitra cac tai liéu, ta
chon chuc nang

A. Split. B. View Side by Side. C. Switch Windows. D. New Window.
Cau 20. bé tim va thay thé mot nhém tir trong van ban Word, ta ding chirc ning

A. Replace. B. Find. C. Change. D. Select.

Cau 21. bé dong khung phan van ban dugc chon trong Word, ta ding chirc ning

A. Border. B. Shading. C. Borders and Shading... D. Text Effects.
Cau 22. Bé canh phan vin ban duoc chon ¢ gitta trang, ta nhan to hop phim nao sau day?
A. Crtl+C. B. Crtl+E. C. Ctrl+L. D. Ctrl+R.

Cau 23. Pé canh déu 2 bén cho phan vin ban dugc chon, ta nhan té hop phim nao sau day?
A. Crtl+J. B. Crtl+E. C. Ctrl+L. D. Ctrl+R.

Cau 24. Bé mot doan vin dugce canh déu 2 (sat bién trai va bién phai cua doan), ta ¢ thé
nhan nat 1énh?

A

B. C.

D.
Cau 25. Bé dan cach giira cac dong trong doan van ban dang chon. Word ¢6 chirc ning?
A. Font. B. Paragraph. C. Drop Cap. D. Line Spacing.
Cau 26. Mubn thut dau dong cho mot doan vin ban, ta phai 1am gi?

A. Nhan nat 1énh £ trén ribbon. B. Nhén ndt 1énh £ trén ribbon.



C. Nhan ndt Iénh = trén ribbon.  D. Mé hop thoai Paragraph, chon Special First Line.

BAI 4

Cau 1: Dé dinh dang trang van ban, cu thé 1a thay ddi kich thudc gidy, chura cac 1& trong
Word, ta chon

A. File/Page setup B. Ctrl+P  C. Ctrl+Shift+P  D. Chuc nang Page Setup
Cau 2: Thé Margins trong menu Iénh File/Page Setup ctia Word dung dé dinh lai

A. Kich thuéc gidy s& in tai liéu B Loai may in

C. Chtra cac 1& khi in vin ban ra giay D. Huéng gidy in doc hay ngang

Cau 3: Dé soan thao tiéu dé dau cho trang vin ban, ta chon chitc ning nao trén Ribbon
Insert?

A. Header B. Footnotes C. Footer  D. Page Number

Cau 4: B¢ danh s trang in trong tai liéu dang soan, ta str dung Ribbon nao?

A. View B. File C.Insert D. Page Layout

Céau 5: Tai hop thoai Paragraph, chon muc Line spacing 1.5 lines c6 nghia la:

A. Poan thoai nay cach doan dudi 1.5 dong B. Doan thoai nay cach doan trén 1.5 dong

C. Chiéu cao dong trong doan gap rudi D. Poan nay cach doan trén va doan dudi 1.5 dong
Cau 6: Bé thay doi kich c& chit cho mot nhém ki tu dang chon, ta chon

A. Dung menu Format/Font, thé Font, Size B. T4 hop phim Ctrl+Shift+P

C. T6 hop phim Ctrl+P D. T6 hop phim Ctrl+ Shift+=

Cau 7: Dé tang dan kich c& chir cho mot nhdm ki tu dang chon, ta chon t6 hop phim nao sau
day?

A. Ctrl+[ B. Ctrl+] C.Ctrl += D. Ctrl+Shift+=
Cau 8: Bé viét chi s6 duéi (vi du: H,0), ta chon té hop phim nao sau day?
A. Ctrl+[ B. Ctrl+] C.Ctrl += D. Ctrl+Shift+=

Cau 9: bé thay d6i dang chir thuong, chit hoa,... cho mot khéi van ban duge danh dau, ta st
dung

A. Shift+F3 B. Ctrl+A C. Ctrl+Shift+F3 D. F3
Céu 10: Trong Word, nut Iénh nao sau day cho ta chon mau ky tu?

A. B. ¥ CA- D,

Cau 11: Chirc ning trong Drop Cap dung dé

A. Lam chix hoa cho toan bo van ban B. Lam chir hoa dau tir cho toan bd vin ban trong doan



C. Lam to ki ty dau tién cua doan va chiém n dong D. L:am tang ¢& chir trong doan vin ban

Cau 12: Sau khi dinh dang mot hém ki tu in ¢am, néu boi den céac ki tu ndy, chon biéu tuong
(con khéng biét chén hinh ki tu d6 vao a), roi quét chudt vao mot nhdm ki tu khac trong vin
ban thi diéug i s& xay ra?

A. Nhom Ki tu sau s& in ¢dam B. Nhom ki tu dau khong in dam nira

C. Toan bd doan chira nhom Ki ty sau sé in nghiéeng  D. Nhom ki ty sau sé in dam va
nghiéng

Cau 12: Sauk hi dinh dang mot nhém ky tu in dam, néu boi den cac ky tu nay, chon biéu
twong , roi quét chudt vao mot nhém Ky tu khac trong van ban thi diéu gi xay ra?

A. Nhom Ky tu sau s€ in dam

B. Nhém ky tu dau khong in ¢am nira

C. Toan bo doan chira nhom Ky tu sau s€ in dam
D. Nhom ky tu sau s€ in dam va nghiéng

Cau 13. Bé danh s6 tu dong cho cac doan vian ban lién tiép, ta nhan biéu tuong

AlZY 5. 4! C.i= D. i=

Cau 14. Mudn chén mot bullet ( dau dau dong ) vao vin ban dang soan thao ta nhan biéu
tuong

A. = B. J C.i2 D.
Cau 15: Chon phét biéu dung

A. Trong Word, khong thé déong khung mot nhom ki tu bat ki

B. Pé dong khung mot doan, ta dit con tro tai vi tri bat ki trong doan
C. Pé dong khung mot doan, ta phai boi den doan ay

D. Trong Word, khéng thé dong khung mdt hinh anh

Bai 5

Cau 1: Bé chén mot bang vao mot van ban dang soan, ta chon

A. Ribbon Home — chttc nang Insert Table B. Ribbon Insert — chtrc ndng Table
C. Ribbon View — churc nang Table D. Ribbon Table — churc nang Insert
Cau 2: Bé ghép nhiéu 6 trong bang thanh 6, ta ddnh diu cac 6 d6 va dung 1énh

A. Merge Cells B. Insert Cells C. Split Cells D. Split Table

Cau 3: Khi con tré ¢ 6 cudi cung caa bang, nhan phim Tab thi

A. con tro nhay vé 6 dau tién caa bang B. con tré dimg yén vi da hét bang

C. con tré sé nhay ra doan van ban bén dudi bang D. s€ cho bang thém mot dong maéi
Cau 4: D¢ ké khung cho bang tasirdung

A. nat B. nit 2y @ it D.nat

Cau 5: e chon mét dong trong, ta c6 thé
A. nhan chuét chi vao dau dong
B. dit con tro trén dong va Table/Select Row



C. dtring trong 6 va nhan chudt phai chon Select Row

D. dang trong 6 va nhan chudt phai chon Select Table

Cau 6: Trong Word, dé x0d mot hang/dong dang chon cua bang, ta dung 1énh

A. Delete Rows B. Insert Rows C. Delete Columns D. Insert Columns
Cau 7: Bé chinh d6 cua céc cot dang chon cua bang, ta chon chirc ning

A. Distribute Rows  B. Distribute Columns  C. Text Direection D. Cell Margins
Cau 8: Trong Word, dé sap xép lai noi dung cua bang, ta dung chire ning

A. Sort B. Formula C. Auto Fit D. Properties

Cau 9: Trong mot bang caa mot tap tin vin ban Word, mudn dua cdng thic tinh toén vao
mot 0 da, ta chon 1énh

A. Sort B. Formula C. Auto Fit D. Properties

Cau 10: Dé chia cot bat budc (van ban tai vi tri con tré s& qua cot ké tiép), ta dung

A. t6 hop phim Ctrl+Enter B. to hop Ctrl+Shift+Enter

C. t6 hop phim Alt+Enter D. t6 hop phim Alt+Shift+Enter

Cau 11: Bé danh s thir tu cho céc 6 lién tiép trong bang, ta chon chtic ning

A. Bullets B. Numbering C. Multilevel List D. Outline Number
Cau 12: Bé chia mot 6 trong bang thanh nhiéu 6, chon 6 d6 va dung chtic nang

A. Merge Cell B. Insert Cells C. Split Cells D. Split Table

Bai 6: Trang tri van ban
Cau 1: Bé chén mot hinh anh cé sin trong may vao vi tri con nhéy, chon Ribbon:
a. Home. b. Insert. c. Page Layout. d. Review.

Cau 2. Bé chén mot chir trang tri (WordArt) vao vi tri con nhay, chon chic ning

i

A B A" c. 4 D.

Cau 3. Bé chén mot hinh trang tri (AutoShapes) vao tri con nhay, chon chitc nang

A b pES c.iy =

Cau 4: Chon Square khi can dinh vj tri trong tng giira di tuong va vin ban c6 nghia 1a :
A. Vin ban s& bao quanh d6i twong theo dang hinh chir nhat.

B. van ban s& bao khit d6i tugng theo dang cua hinh anh.

C. dbi twong nam ciing hang véi van ban_xem nhur 1a 1 ki tu.

D. d6i twong s& nam sau vin ban.

Cau 5 : Trong chtic nang Wrap Text, khi chon Tight c6 nghia 1a :

A. vin ban s& bao quanh d6i tuong theo dang hinh chix nhat.

B. vin ban s& bao khit d6i twong theo dang cua dbi twong.

C. dbi tuong nam ciing hang véi van ban_xem nhu 1a 1 ki tu.

D. d6i tugng & nam sau vin ban.



Céau 6 : Khi chon ||§ _Behind text tai chirc chang Wrap Text ¢6 nghia la :
A. van ban s€ bao quanh hinh anh theo dang hinh chir nhat.

B. hinh anh s& nam trudc vin ban.

C. hinh anh nam ciing hang véi van ban_xem nhu 1a 1 ki tu.

D. hinh anh s& nam sau vin ban.

Cau 7 : Trong khi v& mot duong thang trong van ban, néu vira vé& vira gitt phim Shift thi
duong thang s&

A. nim ngang. B. thang dung. C. nghiéng 30°, 45° , 60°
D. ndm ngang, dirng, nghién 30°, 45° 60Q° tay vi tri vé

Cau 8 : Pé déng khung cho mdt vin ban co kém d6i twong trang tri (vi du WordArt), thuc
hién bang céch :

A. dung chtric nang Borders. B. chon biéu tuong
C. dung hinh khéi_Shapes D. khong thé dong khung hdn hop phai dung khung
trang.

Cau 9: Khi str dung Shapes dé dua mot hinh chir nhat vao trén van ban thi cac chix caa van
ban bi che mét, thuc hién thé nao dé co thé hién thi van ban?

A. chon hinh chir nhat va chon Shape Fill: White.
B. chon hinh chir nhat va chon Shape Fill: No Fill.
C. chon hinh chir nhat va chon Shape Fill: Black.
D. chon hinh chir nhat, bAm chudt phai chon Order, chon Bring in Front of text.

Céu 10: Khi sir dung AutoShapes, dua mot hinh chir nhat vao trén van ban thi cac chit cua
van ban bi che mat, thuc hién thé nao dé c6 thé hién thi vin ban?

A. chon hinh chir nhat va chon Shape Fill: White.

B. chon hinh chix nhat, bAm chuét phai chon Send to Back, chon Send Front of text.

C. chon hinh chir nhat va chon Shape Fill: Black.

D. chon hinh chir nhat, bam chudt phai chon Bring to Front, chon Bring in Front of text.
Cau 11: Muén dua mét hinh anh trang tri tir ClipArt vao vian ban, ta ¢6 thé nhap chon biéu

tuong nao?

Ellal
A B. &k C. D. Aﬂ

Cau 12: Muén chinh mau vién cho mét hinh khéi, chon chitic ning nao?

A. Shape Fill. B. Shape Ouline. C. Shape Effects. D. Shape Styles.



Cau 13: Muén dinh hiéu tng d6 bong cho dbi twong, ta co thé chon chic nang:
A. Shape Effects. B. Shadow. C. 3-D Rotation. D. Rotate.
Cau 14: Khi can nhap vin ban cho mét hinh khéi, 1énh nao duoc chon?
A. Edit Text. B. Add Text. C. Edit Document. D. Add Document.

Cau 15 : Khi muén nhap va di chuyén van ban dé dang dén mot vi tri bat ki nao trén man
hinh soan thao, nén dung doi twong nao sau day :

A. Picture. B. WordArt. C. Shapes. D. Text Box.

BAI 7

CAU 1. Trong Excel, ta ¢4 thé ma duoc nhiéu tap tin bang tinh. Dé 1am viéc vai mot tap tin
bang tinh da ma, ta chon:

A. Ribbon Home. B. Ribbon Insert C. Chon tén trén Taskbar D. Ribbon View

Céu 2. Trong bang tinh Excel, néu ta nhap 00001A vao 6 D10 thi két qua s& & vi tri nao
trong 07

A. Bén phai B. Bén trai C. Giita D. Khéng biét trudc
Céau 3. Trong bang tinh Excel, néu ta nhap 125 vao 6 E10 thi két qua s& & vi tri nao trong 6?
A. Bén phai B. Bén trai C. Gitra D. Khéng biét trude

Cau 4. Trong bang tinh Excel, néu ta nhap FALSE vao & F15 thi két qua s& ¢ vi tri ndo trong
6?

A. Bén phai B. Bén trai C. Gitra D. Khéng biét trudce
Cau 5. bBé doi tén Sheet, ta chon lénh

A. Rename B. Insert C. Delete D. Hide

Cau 6. Bé luu mot tap tin da co vai tén khac, ta ding

A. Menu Iénh File/Save As B. Menu Iénh File/Save
C. T6 hop phim Ctrl+S D. T6 hop phim Ctrl+A

Cau 7. Trong Exce, khi 1am viéc véi mot tap tin, ta vao File, Save As 1a nham muc dich

A. Luu tap tin B. Luu tap tin véi mot tén khac
C. Di chuyén mat sheet cua tap tin sang tap tin khéc D. M¢ tap tin

Cau 8. bé lay lai noi dung vira bi x06a, thyc hién to hop phim

A Ctrl+T B. Ctrl + X C.Crl+Z D. Ctrl+ B

Cau 9. Trong Excel, dé dan mot khi, ta ding

A. Lénh Copy B. Lénh Cut C. Lénh Paste D. Lénh Special
Cau 10. Trong Excel, dé chén hang, ta dung Iénh



A. Insert B. Insert Sheet Below C. Insert Sheet Rows D. Insert
Rows Above

Cau 11. bé thay d6i d6 rong cua cot hién hanh trén bang tinh Excel, ta thuc hién thao tac

A. Nhan dup tai bién phai cua cot. B. Nhin dup tai bén trai cua cot.
C. Nhép chuot tai bién phai cua 6 tiéu dé cot D. Kéo chudt tai bién phai caa 6 tiéu
dé cot

Cau 12. Bé d6i d6 rong caa cot hién hanh trén bang tinh Excel vira khit véi dit liéu caa cot,
thao tac nao can thyc hién ?

A. Nhap dup tai bién phai cua 0 tiéu dé cot B. Nhap dup tai bién trai cua o
tiéu dé cot

C. Nhap dup tai bién phai cua & c6 dir liéu dai nhat trong cot D. Kéo chudt tai bién phai caa
o tidu dé cot

Cau 13. Bé danh sb thu tu tu dong cho mot ving caa Worksheet, trén Ribbon Home, ta chon

A. Fill->Series... ©J B. Fill->Series C. Auto Sum -> Series... D. Insert ->
Series... Insert Worksheet (Shift+ F11]|

Céau 14. Khi chon nat dé chén thém Worksheet mai thi Sheet nay sé&
cO vi tri

A. O cubi day cac sheet hién co B. O dau day cac sheet hién c6

C. O sau sheet hién hanh D. O trudc sheet hién hanh

Cau 15. Khigd 1 6 A2, 2 & A3 va chon ca hai 6 A2, A3 rdi tai goc phai dudi ciia ving chon
( c6 xuat hién dau +) nhap dup thi

A. Xuét hién day s 1ap lai 1,2 cho dén hét theo ving dit liéu bén phai

B. Xuat hién day s6 1cho dén hét theo viing dit liéu bén phai

C. Xuat hién day sé th ty 1,2,3,4... cho dén hét theo ving dit liéu bén phai
D. Xuat hién ddy sé ngau nhién nguyén cho dén hét theo viing dir liéu bén phai

Cau 16. Trong Excel, dé x6a mot hang va don dix liéu hang duéi 18n, sau chon hang can x06a,
ta chon tir ribbon Home nhu thé nao ?

A. Clear-> Clear All. B. Delete->Delete Sheet Below
C. Delete->Delete Sheet Rows D. Delete->Delete Rows Above

Cau 17. Trong Excel, dé thém mot sheet vao trude sheet hién hanh, cau nao sau day sai ?

A. Chon tir ribbon Home nut Insert-> Insert Sheet B. Nhan t6 hop phim Shift + F11
C. Chon nUty o eheat (Shift-F11)] D. Chon Iénh Insert Worksheet tir Menu
ngt canh,

Cau 18. Trong Excel, c6 thé sao chép khéi viing bang céach str dung lan luot cac to hop phim
A. Ctrl+C, Ctrl+V B. Alt+C, Alt+V  C. Ctrl+X, Ctrl+V D. Ctrl+V, Ctrl+C



Cau 19. Lénh AutoFit Column Width trong nat Format trén Ribbon Home thuc hién cong
Viéc

A. Thay d6i do rong cot caa bang tinh B. Thay dbi d6 rong dong caa bang
tinh

C. Diéu chinh d6 rong cot theo dix liéu caa cot D. Piéu chinh d¢ rong cot dong cua
bang tinh

Cau 20. bé gidu mot cot dit liéu, tai Menu ngit canh caa cot ta chon énh
A. Hide B. Column Hide C. Hide Column D. Unhide
Cau 21. Bé @6 rong cac cot danh dau vira khit véi dir liéu cac cot Ay, ta chon 1énh

A. Auto Fit Selection B. AutoFit Column Width
C. AutoFit Row Height D. AutoFit All Column

Cau 22. Bé sao chép dir lieu mot ving bang tinh duoc danh dau téi vi tri moi, ta dung

(=

ABy B 1 & D. Ctrl+ C va Ctrl+V
Cau 23. Dé chon toan bo mét trang bang tinh, nén thyc hién thao tac nao?

A. Quét chon cac 6 tiéu dé cot tir dau bén trai d¢én cudi bén phai
B. Quét chon cac 6 tiéu dé dong tir trén dau dén dudi cling

C. Chon nut Clear trén ribbon Home-> Clear All

D. Chon 6 giao nhau giita tiéu dé cot va tiéu dé hang

Cau 24. Khi can xuéng hang trong mét 6, ban chon nat nao trén Ribbon Home

R
("1l

A. B. = c. =4 D. 50

Cau 25. Khi can bé chon tron 6, ban chon 1énh nao sau day:

A. Merge Cells B. Unmerge Cells C. Merge & Center D. Merge
Across



